
 

 

 

 

 

AREAJOB SPA organizza un corso di formazione professionale di: 

HR ADMINISTRATION & PAYROLL SPECIALIST  

 

• DATA 

Da 14/04/2026 al 25/05/2026 
 
• DURATA 

164 ore 
 
• ORARI 

Dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle 13:00 e due 

pomeriggi alla settimana dalle 14:00 alle 18:00 

 

IL CORSO SI SVOLGERÀ INTERAMENTE IN MODALITÀ WEBINAR 

DESTINATARI 

Il corso é rivolto a candidati a missione di lavoro in somministrazione (sia occupati che disoccupati) iscritti e 
selezionati da Areajob S.P.A. che desiderano lavorare in contesti aziendali caratterizzati dalla gestione di paghe 
e contributi. 
 

OBIETTIVO 
Il corso ha l'obiettivo di consente di acquisire e ampliare le competenze teoriche e pratiche necessarie per una corretta 
elaborazione del cedolino paga ottenendo tutte le informazioni per poter imparare a interpretare ogni voce presente nella 
busta paga.                                                                                              
Verranno affrontante le tematiche legate all'analisi della busta paga in tutte le sue voci e dei versamenti contributivi. 
Durante il percorso formativo sono previste simulazioni ed esercitazioni pratiche per mettere in pratica le nozioni teoriche 
apprese.  
Al termine del corso l’allievo sarà in grado di elaborare autonomamente una busta paga e saper svolgere con sicurezza i 
principali adempimenti periodici relativi all’amministrazione del personale. 
Verranno trasferite inoltre nozioni di diritti e doveri dei lavoratori temporanei come da allegato 12 del Vademecum e le 
norme in materia di sicurezza generale secondo l’Accordo Stato-Regioni. 
 

CONTENUTI 
• Rapporto di lavoro subordinato: 

• Svolgimento del rapporto di lavoro:  

• Cessazione del rapporto di lavoro  

• Esercitazioni di calcolo 

• Profili contabili dei rapporti di lavoro  

• Ricerca Attiva Del Lavoro 

• Formazione Generale Dei Lavoratori In Materia Di Sicurezza D.Lgs. 81/08 (Modulo Obbligatorio) 

• Diritti E Doveri Dei Lavoratori Temporanei (Modulo Obbligatorio) 

 

 

 

 

CORSO COMPLETAMENTE GRATUITO, FINANZIATO DAL FONDO FORMA.TEMP 



 

MODALITÀ DI ISCRIZIONE 

Per iscriversi clicca qui. Iscrizione gratuita entro il 2 Aprile 2026 indicando nell’oggetto il corso di interesse.  

I candidati saranno contattati per svolgere un test d’ingresso necessario per formare una classe omogenea. 

Il programma dettagliato del corso è pubblicato sui siti www.quadsrl.it e www.areajob.it. Per ulteriori informazioni 

sul fondo e sulle modalità di accesso ai corsi finanziati Forma.temp si rimanda al sito www.formatemp.it  

https://forms.cloud.microsoft/e/ZW3dLp5mXg
http://www.areajob.it/
http://www.formatemp.it/

